ZARZADZENIE Nr 28/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Gustawa Zielinskiego w Skepem
z dnia 16.03.2021 r.

w sprawie: zmiany trybu nauczania na tryb zdalny dla uczniéow klas 0-lll oraz uczniéw
oddziatu taczonego klas VI-VIII Szkoty Podstawowej im. Gustawa Zielinskiego w Skepem od
dnia 17 marca 2021 r. do 31 marca 2021r.

Dyrektor szkoty na podstawie:
e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910),
e Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327,

e Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie rodzajéow innych form wychowania przedszkolnego, warunkéw tworzenia i
organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania;

e Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach;

e Rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z pdzniejszymi zmianami ;

e Statutu Szkoty Podstawowej im. Gustawa Zielinskiego w Skepem.

oraz pozytywnej opinii organu prowadzgcego i Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Lipnie z dnia 16 marca 2021 r. biorgc pod uwage sytuacje epidemiologiczng

zarzadza, co nastepuje:

1. Od dnia 17 marca 2021 r. do 31 marca 2021 r. dzieci uczeszczajace do oddziatéw
przedszkolnych przy Szkole Podstawowej im. Gustawa Zielinskiego w Skepem realizujg
obowigzek rocznego obowigzkowego przygotowania przedszkolnego w formie zdalne;.

2.0d dnia 17 marca 2021r.do 31 marca 2021 r. uczniowie klas I-1ll oraz uczniowie oddziatu
faczonego klas VI-VIIl Szkoty Podstawowej im. Gustawa Zielinskiego w Skepem beda brali
udziat w zajeciach prowadzonych zdalnie wedtug ustalonego planu lekcji.

3.Dzieci uczeszczajgce do oddziatéw przedszkolnych oraz uczniowie klas I-lll i oddziatu
taczonego VI-VIII przechodzg na forme zdalnego nauczania, jaka zostata wypracowana
wczesniej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwosci wyposazenia w sprzet
komputerowy a wszelkie trudnosci zwigzane z tym procesem na biezgco bedg zgtaszane
wychowawcom klas.

4. Szczegotowe obowigzki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.

1. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw przedstawiajg (przypominajg) swoim uczniom zasady
wspotpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.



2. Nauczyciele powiadamiajg rodzicow o zasadach wspodtpracy zdalnej w czasie

1.

zagrozenia pandemia. Szczegdtowe zasady wspotpracy z rodzicami okresla zatgcznik nr
1 niniejszego Zarzadzenia.

Pracownicy administracji i obstugi pracujg zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez
dyrektora szkoty harmonogramem.

Powrét do stacjonarnego trybu nauki lub przedtuzenie zawieszenia zaje¢ w formie
stacjonarnej dla dzieci oddziatdw przedszkolnych oraz uczniow klas I-lll i oddziatu
taczonego klas VI-VIII nastgpi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia dyrektora.

§1
Warunki organizacji nauczania zdalnego/stacjonarnego

Od dnia 17 marca 2021 r. do 31 marca 2021 r. zobowigzuje wszystkich nauczycieli
uczacych w klasach O-lll ,oddziatu taczonego klas VI-VIII, logopedy szkolnego, swietlicy
szkolnej, biblioteki szkolnej, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego do podjecia
pracy w trybie zdalnym z miejsca zamieszkania .

W uzasadnionych przypadkach dotyczacych realizacji obowigzkéw stuzbowych
mozliwe jest przybycie ww. pracownikéw na teren szkoty w uzgodnieniu z dyrektorem.

3. Ustalam nastepujgce formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

-kontakt osobisty tylko w uzasadnionych przypadkach,

- kontakt za pomocg e-dziennika,

- kontakt e-mail na adres: e.jastrzebska@spskepe.szkolnastrona.pl
- kontakt telefoniczny: tel. 54 287 76 37 tel. kom. 885 418 204

4. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem ustalonych w szkole narzedzi
informatycznych.

5. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online w
czasie rzeczywistym zgodnie z ustalonym planem zaje¢ za pomoca narzedzi
umozliwiajgcych pofaczenie sie z uczniami) z zastosowaniem platformy : ofice365
+Microsoft Teams.

1.

W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
zobowigzuje réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny
(nauczyciel udostepnia materiaty a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym).
Udostepnianie materiatéw realizowane powinno by¢ za posrednictwem platformy, e-
dziennika lub poczty elektronicznej np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatow
edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na platformie/ w sieci, lekcje
przez prace w chmurze, taczenie pracy rownolegtej z pracg roztozong w czasie,
np. wykonanie wspodlnie miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania
problemu, a nastepnie przygotowanie prezentacji efektow wspdlnej pracy,
konsultacje, podczas ktérych nauczyciel jest dostepny on-line lub poprzez kontakt



telefoniczny dla ucznidéw i rodzicow zgodnie z informacjg zamieszczong na stronie
internetowej szkoty.

2. Zobowigzuje wszystkich wychowawcow i nauczycieli klas O-l1l oraz oddziatu faczonego klas
VI-VIII do odbywania zdalnych konsultacji merytorycznych zgodnie z harmonogramem
zamieszczonym na stronie szkoty .

3. Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére beda
stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych ucznidw.

9. Ustalam zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami, ktore stanowig zatacznik nr
1 do zarzadzenia i zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z tymi
zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

§2

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

1. Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece ucznidéw.
2. Wychowawca ma obowigzek:

1)niezwtocznego poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania sie okreslonymi w zataczniku nr 1,

2)
3)
4)

5)

6)

7)

wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne,
telefon) ze swoimi wychowankami i rodzicami,

reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym,
ktore zgtaszajg jego uczniowie lub rodzice,

wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzystaé ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy,

Pozostawac¢ w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco monitorowaé
realizacje obowigzku szkolnego przez ucznidw, sprawdzajgc ich obecnosé¢ na
zajeciach on-line. W przypadku nieobecnosci ustali¢ powdd tego zdarzenia,
we wspotpracy z innymi nauczycielami, ustali¢ poziom zaangazowania
uczniéw, ich aktywnos¢ w  trakcie zajec oraz pomagad
W rozwigzywaniu biezgcych problemow,

realizowaé przy wsparciu specjalistéw, program wychowawczo-profilaktyczny
— dostosowaé tematyke zajeé do pojawiajgcych sie problemdéw zwigzanych ze
zdalnym nauczaniem i pandemis.

§3

Obowiazki pedagoga/psychologa /logopedy w czasie prowadzenia nauczania zdalnego



1. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicdw zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem .

2. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa/ logopedy jest dostepny na stronie
internetowej szkoty .

3. Szczegbétowe obowigzki pedagoga/psychologa/ logopedy  okresla zatgcznik nr 3
niniejszego zarzadzenia.

§4
Zasady wspotpracy dyrektora z pracownikami administracji/obstugi

Pracownicy administracyjni/ obstugi petnig swoje obowigzki stuzbowe na terenie
placéwki zgodnie z ustalonym przez dyrektora harmonogramem.

§5

Zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2. Szczegdtowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w
zataczniku nr 2.

§6

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniéw, oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicow o postepach ucznia
w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepédw w nauce zdalnej ucznidw.

2. Nauczyciele majg obowigzek informowania ucznidw i ich rodzicow/opiekunéw
prawnych o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz

otrzymanych ocenach znajdujg sie w zataczniku nr 5.

§7
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczgce oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.
2.Szczegdtowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odlegtos$é zostaty
okreslone w zataczniku nr 6.



§8
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza sie szczegétowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie.

2.Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.

3.Szczegbtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
okreslono w zataczniku nr 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wykaz zatacznikow:
e Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami.
e Zafacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania
zdalnego
Zatacznik nr 3 Obowigzki/ organizacja pracy w czasie trwania nauczania zdalnego :

-pedagoga/psychologa/logopedy ;

- nauczyciela bibliotekarza;

- nauczycieli wychowania fizycznego;
- organizacja zajec rewalidacyjnych;

e Zatacznik nr 4 Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programoéw
nauczania.

e Zatacznik nr 5 Szczegdtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach
oraz otrzymanych ocenach.

e Zatacznik nr 6 Szczegdétowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na
odlegtosé.

e Zatacznik nr 7Szczegétowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej.



Zatacznik nr 1

Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania

statego kontaktu z rodzicami.

2.Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac sie z wykorzystaniem

nastepujacych narzedzi:

e-dziennika,

poczty elektronicznej e-maili,

telefonédw komérkowych i stacjonarnych,
e komunikatorow , platformy edukacyjne;.

3. Kontaktujgc sie z rodzicami nalezy okresli¢ i podac do ich wiadomosci sposoby
oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

4. Informacja o sposobach i czasie dostepnosci dla rodzicéw przekazywana jest
takze dyrektorowi szkoty, ktéry zamieszcza te informacje na stronie

internetowej szkoty.



Zatacznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:

1) dokumentowanie realizacji zaje¢ odbywa sie poprzez dziennik elektroniczny:

wpisanie tematu, zaznaczenie frekwencji, wstawianie ocen, wpis pracy domowe;j,

1) nauczyciele swietlicy uzupetniajg dokumentacje szkolng po zakonczeniu
nauczania zdalnego.

3)dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezgco kazdego dnia,

4) codziennie podczas zajec lekcyjnych dokonywane jest sprawdzenie obecnosci

uczniow,

5) brak potaczenia sie ucznia podczas zaje¢ online skutkuje wpisaniem
nieobecnosci na zajeciach,

6) wyjatkiem jest choroba ucznia, zgtoszona przez rodzica do wychowawcy, a

wychowawca informuje nauczycieli uczagcych w danym oddziale — ,nieobecnos¢

usprawiedliwiona”.

7)inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, materiaty przekazywane do analizy radzie
pedagogicznej ,protokoty zebran mogg by¢ tworzone zdalnie i przesytane droga
elektroniczna.



Zatacznik nr 3

Obowigzki pedagoga/psychologa/logopedy szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania

zdalnego

1. Pedagog/psycholog/ logopeda szkolny ma obowigzek:
- ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoty,
- organizowania konsultacji online dla uczniéw i rodzicéw,
- Swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:
a. otoczenia opiekg uczniéw i rodzicéw, u ktdrych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemia COVID-
19,
b. inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,
c. minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw
pojawiajacych sie w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,
d. otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci z
adaptacjg do nauczania zdalnego,
e. udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,
1) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych
uczniow w kontekscie nauczania zdalnego.

Obowigzki nauczyciela bibliotekarza w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1.

w

Biblioteka podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikdw, ktére utatwiajg
im dostep do kultury, wiedzy i informacji.

Prowadzi dziatalnos¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalna.

Biblioteka realizuje e-ustugi, np. udzielanie porad bibliotecznych i czytelniczych on-line.
Nauczyciele bibliotekarze sg w kontakcie z czytelnikami, proponujg rézne formy
aktywnosci w formie konkurséw, zabaw literackich.

Nauczyciele bibliotekarze czytajg uczniom w czasie rzeczywistym on-line.

Nauczyciele bibliotekarze  wspodtpracuja z  pozostatymi nauczycielami,
aby wspomagac proces dydaktyczny.

Na stronie internetowej szkoty i w zaktadce biblioteka sg umieszczane recenzje ksigzek,
teksty literackie, linki do darmowych audiobookdéw i e-bookéw, listy polecanych
ksigzek, linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujgcych
wirtualny dostep do sSwiatowych muzedéw, sztuk teatralnych, linki do bibliotek
cyfrowych zawierajgcych najcenniejsze skarby polskiej kultury i historii, np. Biblioteka
Cyfrowa Polona, linki do filméw, spektakli, koncertéw, stuchowisk
i programoéw publicystycznych, wydarzen kulturalnych.

Biblioteka prezentuje propozycje ksigzek, a takze istotne biezgce informacje dotyczgce
akcji, konkurséw wydarzen czytelniczych i tematéw, np.:

linki do stron z bezptatnymi ksigzkami i lekturami szkolnymi, ktére wspomogg proces
edukacji badz uprzyjemnig pobyt w domu, m.in.: lektury.gov.pl, wolnelektury.pl,

linki do stron z bezptatnym dostepem do ekranizacji lektur szkolnych,



file:///C:/Users/roksana.tolwinska/Desktop/Kuratorzy%20dobre%20praktyki/lektury.gov.pl,
https://wolnelektury.pl/

— informacje o Miedzynarodowym Dniu Ksigzki dla Dzieci.

Obowigzki nauczycieli wychowania fizycznego w trakcie prowadzenia nauczania

zdalnego

W zajeciach wymagajacych aktywnosci fizycznej generalng zasada jest wybieranie
¢wiczen odpowiednich do mozliwosci i sprawnosci ucznidw:
1. prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego za posrednictwem ustalonej
w szkole platformy/narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania,

a.

2.

w

5.
6.
7.

prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem propozycji zdalnych lekcji wychowania
fizycznego dostepnych w sieci,
przesytanie uczniom zestawdéw ¢wiczen do wykonania w domu, inspirujgcych
uczniéw do wykonywania ¢wiczen w warunkach domowych, ktére umozliwiajg
zachowanie zdrowia i sprawnosci fizycznej,
zamieszczanie filmow instruktazowych dotyczgcych réznorodnych ¢wiczen,
przygotowanie zestawdw cEwiczen korekcyjno-kompensacyjnych mozliwych
do wykonania w warunkach domowych,
dokumentowanie aktywnosci z wykorzystaniem kart zadan sportowych,
korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywnosci fizyczne;j,
inicjowanie turniejow w grach indywidualnych, w ktérych uczniowie prowadza

on-line rozgrywki miedzy sobg, np. turniej szachowy,

8.challenge — wyzwania dla uczniow w wykonywaniu rdéznych ¢wiczen,
np. pompki, pajacyki, zonglerka, ktére umozliwiajg ustanawianie i pobijanie
rekordow,

e pomysty na ¢wiczenia domowe:

¢wiczenia ogdlnorozwojowe z wykorzystaniem sprzetow domowych, takich jak
krzesto, tézko, recznik,

¢wiczenia z przyborami, ktére uczen posiada w domu, np. skakanka, hula hop,
pitka,

domowa sitownia, np. obcigzenia z butelek z wodga, tasmy, drazki,

programy treningowe,

wykonywanie testow sprawnosci fizycznej,

korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywnosci fizycznej,

e rodzice powinni by¢ informowani o mozliwosciach wykonywania danych éwiczen przez
ucznidow z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, a uczniowie zachecani — w miare
mozliwosci — do ruchu na swiezym powietrzu.

Zajecia teoretyczne — propozycje:

a. planowanie, np. rozgrzewki, planu treningowego, planu zywieniowego,
edukacja prozdrowotna, zasady zdrowego trybu zycia,

zasady gier sportowych,

historie Igrzysk Olimpijskich ery nowozytnej i w starozytnosci,

przesytanie materiatow zawierajgcych informacje dotyczace
np. rekomendacji Swiatowej Organizacji Zdrowia na temat aktywnosci
fizycznej dzieci i mtodziezy wraz z zadaniami sprawdzajgcymi wiedze z
danej dziedziny,

®ao o



f. testy teoretyczne sprawdzajgce wiedze dotyczacg przepisow
poszczegdlnych dyscyplin sportowych,

g. udziat w projektach sportowych, np. przygotowanie prezentacji lub filmu
promujgcych dziatania sportowe szkoty,

h. organizowanie spotkan on-line ze znanymi sportowcami,

i. uczniowie mogg by¢ oceniani za zadane referaty, prezentacje,
opracowywanie plandw wycieczek, planéw zywieniowych (zgodnie z WSO).

Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych

1. Zajecia rewalidacyjne realizowane zgodnie z planem z wykorzystaniem
platformy edukacyjnej, e-dziennika. Zajecia rewalidacyjne zgodnie z planem na
terenie szkoty (dla uczniéw korzystajgcych z formy stacjonarnej) lub w formie
zdalnej.

2. Korzystanie z pomocy dydaktycznych dostepnych w zasobach Internetu
(prezentacje multimedialne, karty pracy, gry edukacyjne, bajki, muzyka
relaksacyjna, filmy/instruktaze do zaje¢), a takze przygotowanych przez
nauczycieli i specjalistéw zatrudnionych w szkole.

3. Opracowanie i udostepnienie kazdemu uczniowi bazy zawierajacej materiaty
i pomoce terapeutyczne dostosowane do mozliwosci oraz potrzeb
indywidualnych uczniéw (na platformie, na stronie internetowej szkoty,
za pomocg e-dziennika lub na nosnikach — zgodnie z przyjetymi w szkole
ustaleniami dotyczacymi wyboru narzedzi do pracy zdalnej).

4. Udostepnienie rodzicom/opiekunom odpowiednich materiatéw (pomocy
dydaktycznych, sprzetu) do realizacji ¢wiczen/zadan w domu wraz
ze szczegdtowymi opisami sposobu ich wykonania.

5. Prowadzenie monitoringu tych zaje¢ przez nauczycieli i specjalistéw, np. przez
uzyskiwanie informacji zwrotnych od rodzicéw/opiekunéw w formie pisemnej
(e-mail, sms) lub ustnej (nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy), a takze inng
dokumentacje (zdjecia, filmiki, wytwory pracy ucznidw).

6. Prowadzenie zaje¢ on-line przy wspodtudziale i zaangazowaniu
rodzicéw/opiekundw — wideorozmowy.



Zatacznik nr 4
Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzajg przeglad tresci
nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢.
Wicedyrektorzy szkoty s3  odpowiedzialni za proces modyfikacji programoéw, oraz
koordynowanie wszystkich dziatarh zmierzajgcych do dostosowania programoéw nauczania do
mozliwosci ich realizacji w formie nauczania zdalnego.

Nauczyciele przekazujg wicedyrektorom szkoty informacje, jakie tresci nauczania nalezy

przesunac¢ do realizacji w pdzniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie pracy
zdalnej z uczniami.

Wicedyrektorzy dokonujg korekt w oparciu o te informacje w istniejgcych programach
nauczania i przekazujg je elektronicznie do zatwierdzenia przez dyrektora.

Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania .

Nauczyciele przygotowujgc informacje na temat tresci nauczania pracujg w systemie pracy na
odlegtosé.



10.

11.

12.

Zatacznik nr 5

Szczegétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach

Postepy ucznidéw s3 monitorowane na podstawie biezgcych osiggnieé¢ uczniow w pracy
zdalnej lub w uzasadnionych przypadkach uczniéw realizujgcych zajecia w formie
stacjonarnej (nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.:
¢wiczen, prac, quizéw, projektéw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie
odroczonym) lub rownolegtym (projekty).

Nauczyciel moze wymagac¢ od ucznidow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na platformie Office 365 Microsofr Teams lub
poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci
zdjecia przestanego drogg mailowa.

Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wytgcznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, omoéwic i przecwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczerr ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez
nauczyciela.

Uczniowie realizujgcy nauczanie w formie stacjonarnej otrzymujg porady od nauczycieli
podczas biezgcej pracy w trakcie realizowanych zaje¢.

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezgcej
pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposéb wczesniej ustalony przez nauczyciela
(np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub
komunikatory spoteczne).

Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajgcych sie trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtosc¢ (np.
poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

Wszystkie prace, ktére nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegajg ocenie. Nie
oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.

Uczen ma mozliwos¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane
w czasie zdalnego nauczania w sposob i w terminie ustalonym przez nauczyciela. Zasady
poprawy oceny, tym oceny z testu sprawdzajgcego, powinny by¢ zgodne z zapisami w
Statucie Szkoty.

Nauczyciel moze przygotowac¢ na ustalonych nosnikach przekazu test sprawdzajacy,
za ktéry uczen otrzyma ocene.

Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajgcych wiedze powinna byc
umieszczana odpowiednio wczesniej. Nalezy okresli¢ date i godzine rozpoczecia testu oraz
przewidywany czas na jego wykonanie. Pozwoli to uczniom okresli¢, kiedy bedg musieli
korzystaé z komputera.



13. Uczen, ktory nie weimie udziatu w tescie sprawdzajagcym wiedze (kartkowka,
sprawdzian), jest zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym,
ustalonym przez nauczyciela.

14. Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sg dostepne w e-dzienniku lub na
biezgco przekazywane uczniom i rodzicom drogg elektroniczng ustalong i jednolitg
dla catej szkoty.



Zatacznik nr 6

Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos¢

1. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wers;ji elektronicznej.

2. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mieé¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

3. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

4. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecef nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposdb.

5. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzigé pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowac poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

6. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezgce za wykonywane zadania,
w szczegolnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i in.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

8. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie
zostato wykonane w sposéb prawidtowy lub zawiera bfedy.

10. W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezgce za wykonywane zadania,
w szczegodlnosci za:

-prace domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie

itp.),

-wypracowanie,

- udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

-m inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

-rozwigzywanie testéw, quizéw, rebusdw itp.,

- wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,

- odpowiedz ustna.



Zatacznik nr 7

Szczegotowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej

Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie: komputery
stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety i smartfony.
Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie
powierzonego mu sprzetu IT.

Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskéw, pamieci) lub podtgczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych
urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest
wylogowac sie z systemu badz z programu.

Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

a. wylogowac sie z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wytgczy¢ sprzet
komputerowy,

a. zabezpieczyc¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkie nosniki magnetyczne i optyczne
na ktérych znajdujg sie dane osobowe.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z nosnikéw/dyskéw, do ktérych majg dostep
inni  uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikdbw (np. podczas
wspotuzytkownania komputeréow).

Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktérych znajduja sie dane
osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do stosowania
zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

1. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominaé¢ uczniom o
zasadach bezpiecznego korzystania z sieci.

2. Zabrania sie zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programdw nielegalnych oraz plikdw pobranych z niewiadomego zrédta.

3. Zabrania sie wchodzenia na strony, na ktérych prezentowane s3g informacje o
charakterze przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez
prawo (na wiekszosci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie
infekujgce w sposdb automatyczny system operacyjny komputera szkodliwym
oprogramowaniem).



4.

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej witgcza¢ opcji autouzupetniania
formularzy i zapamietywania haset.

W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie sie odpowiedniej ikonki (ktédka) oraz adresu www
rozpoczynajacego sie frazg "https:”. Dla pewnosci nalezy , klikngé¢” na ikonke ktodki i
sprawdzi¢, czy wtascicielem certyfikatu jest wiarygodny wiasciciel.

Nalezy zachowadé szczegdlng ostroznosé w przypadku podejrzanego zgdania lub prosby
zalogowania sie na strone (np. na strone banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu,
poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i haset, PIN-6w, numeréw kart
pfatniczych przez Internet. Szczegdlnie tyczy sie to zgdania podania takich informacji
przez rzekomy bank.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

1.

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni
korzystaé ze stuzbowej poczty mailowe;j.

W  przypadku przesytania danych  osobowych nalezy wysytaé  pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zahastowane,
gdzie hasto powinno by¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.

W przypadku zabezpieczenia plikdw hastem, obowigzuje minimum 8 znakdéw: duze i
mate litery i cyfry i znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrebnym mailem lub inng
metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.

Uzytkownicy powinni zwracaé szczegdlng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

Zaleca sie, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w
tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania sie z informacjg przez adresata.

6. WAZNE: Nie otwiera¢ zatgcznikéw od nieznanych nadawcéw typu .zip, .xIsm, .pdf, .exe

komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH.

7.

10.
11.

12.

WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz mogg to by¢ hiperlinki do
stron z,,wirusami”. Uzytkownik ,klikajgc” na taki hiperlink infekuje komputer oraz inne
komputery w sieci.

Podczas wysytania maili do wielu adresatéow jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody ,,Ukryte
do wiadomosci— UDW”. Zabronione jest rozsytanie maili do wielu adresatdw z uzyciem
opcji ,Do wiadomosci”!

Uzytkownicy powinni okresowo kasowaé niepotrzebne maile.

Mail stuzbowy jest przeznaczony wytgcznie do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
Uzytkownicy majg prawo korzystaé z poczty mailowej prywatnej tylko i wytgcznie w
sytuacji, gdy nie ma mozliwosci zatozenia poczty mailowej stuzbowej.

Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzega¢ prawa witasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.



13. Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o
charakterze obrazliwym, niemoralnym Ilub niestosownym wobec powszechnie
obowigzujgcych zasad postepowania.



